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REGULAMIN WARSZTATOW I PRACOWNI SZKOLNYCH
W ZESPOLE SZKOL POLIGRAFICZNO-MEDIALNYCH
IM. ZENONA KLEMENSIEWICZA W KRAKOWIE

§1

Warsztaty szkolne stanowig integralng cze¢$¢ Zespotu Szkot Poligraficzno-Medialnych
im. Zenona Klemensiewicza w Krakowie.

Organizacja zaje¢ praktycznych, praktycznej nauki zawodu oraz praktyk zawodowych
zajmuje si¢ kierownik szkolenia praktycznego.

Zajgcia praktyczne oraz praktyczna nauka zawodu prowadzona jest w warsztatach
i pracowniach szkolnych.

Praktyka zawodowa jest realizowana w zakladach poligraficznych, graficznych,
fotograficznych, reklamowych oraz wydawnictwach pod kierunkiem wyznaczonych
opiekunow.

Zadaniem szkolenia praktycznego jest realizacja podstawy programowej
do ksztalcenia w zawodach:

1) technik procesow drukowania;

2) technik cyfrowych procesow graficznych (do 31.08.2020r.);

3) technik organizacji reklamy;

4) fototechnik (do 31.08.2020r.);

5) technik grafiki i poligrafii cyfrowej (od 1.09.2017r.);

6) technik fotografii i multimediow (od 1.09.2017r.);

7) drukarz;

8) introligator;

9) fotograf.

§2

Zajecia praktyczne odbywaja si¢ w systemie dwuzmianowym.

Godzina lekcyjna zaje¢ praktycznych trwa 45 minut.

Zajecia realizowane W warsztatach szkolnych sg w blokach 2-godzinnych wedtug

szczegdlowego harmonogramu ustalanego na kazdy rok szkolny.

1) ze wzgledu na charakter i specyfike prowadzonych zaj¢¢ dopuszcza sie
sporadycznie nieznaczne przesuni¢cie przerwy — decyzj¢ podejmuje nauczyciel
prowadzacy zajecia nie zmieniajagc dugosci przerwy.

Zajecia w pracowniach szkolnych odbywajg si¢ w systemie 45-minutowym zgodnie

z planem lekciji.

W czasie przerw uczniowie przebywaja na terenie szkoty - moga korzysta¢ z bufetu

szkolnego, biblioteki oraz kontaktowac si¢ z nauczycielami bedacymi w tym czasie

w budynku zespotu szkot.

Garderobe i przedmioty osobiste UCZniOwie zostawiajg w szatni - na stanowisku pracy

nie mogg znajdowac si¢ napoje oraz produkty zywnos$ciowe.

Uczniowie na poczatku roku szkolnego zostaja zapoznani z regulaminem warsztatow

i pracowni szkolnych oraz instrukcjami stanowiskowymi — fakt ten potwierdzaja

podpisem w dokumentacji szkolnej.

W czasie odbywania praktyki zawodowej uczniowie s3  zobowigzani do

przestrzegania wewngtrznych regulaminéw zaktadoéw pracy.
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Uczniowie zobowigzani s3 do wykonywania polecen nauczyciela i bezwzglednego
przestrzegania przepisow bhp i ppoz. - fakt udzialu w szkoleniu przeprowadzonym
na poczatku kazdego roku szkolnego uczen potwierdza wiasnorgcznym podpisem.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom przebywajacym na terenie warsztatow
szkolnych w czasie przerw pozostaja oni pod opieka dyzurujacego nauczyciela.

Uczen odpowiada za sprzgt i powierzone mu mienie na stanowisku pracy -
za zgubienie, uszkodzenie lub zniszczenie sprze¢tu uczen i jego rodzic ponosi
odpowiedzialno§¢ materialng.

Niedozwolone jest przebywanie uczniow w pracowniach szkolnych i warsztatow bez
opieki nauczyciela oraz samowolne opuszczanie stanowisk pracy.

Ocenianie biezace, $rodroczne i roczne zaje¢ praktycznych i praktycznej nauki
zawodu odbywa si¢ zgodnie z zasadami zawartymi w szczegolowych warunkach
I sposobie oceniania osiagni¢¢ edukacyjnych oraz zachowania stanowigcych
integralng czg$¢ statutu zespohu szkot.

Nieobecno$¢ na zajeciach praktycznych musi by¢ usprawiedliwiana zgodnie
z zasadami zawartymi w szczegdélowych warunkach i sposobie oceniania osiggnigé
edukacyjnych oraz zachowania stanowigcych integralng czg¢s$¢ statutu zespotu szkot.
Uczen jest zobowigzany prowadzi¢ na biezaco dzienniczek zajg¢ praktycznych
I praktyki zawodowej, w ktorym wpisuje realizowane =zadania - WpISy
w dzienniczkach praktyk powinny by¢ potwierdzone przez opiekuna w miejscu
odbywania praktyki zawodowej.

Nieobecnosci na praktykach zawodowych uczniowie majg obowigzek usprawiedliwiac¢
niezwlocznie u opiekuna na podstawie zaswiadczenia lekarskiego - kserokopia
wklejona do dzienniczka.

Ocena z praktyki zawodowej ustalona przez opiekuna moze by¢ zmieniona
w  wyjatkowych przypadkach przez kierownika szkolenia praktycznego
na podstawic nickompletnych wpisow w dzienniczku praktyk, frekwencji
na zajeciach, opinii oraz niewywigzywania si¢ z powierzonych zadan.

§3

Uczniowie, ktorzy nie odbyli szkolenia bhp nie mogg by¢ dopuszczeni

do zajec.

Wszyscy uczniowie sg zobowigzani do $cistego przestrzegana przepisow bhp

i ppoz. oraz regulaminu warsztatow i pracowni szkolnych.

Uczniowie sg zobowigzani do przebywania w pracowniach warsztatow szkolnych -

maszyny drukujace i introligatorskie - w odziezy zgodnej z wymogami bhp:

1) nie dopuszcza si¢ luzno zwisajacych czesci garderoby np. rekawy, krawaty,
szaliki, zbednych przedmiotow i 0zdob tj. smycze, tancuchy, bransolety oraz
rozpuszczonych dlugich wlosow.

Zabrania si¢ wykonywania jakichkolwiek czynno$ci bez uzyskania zgody nauczyciela.

Kazdy uczen ma wyznaczone miejsce pracy, ktoérego bez zgody nauczyciela nie wolno

zmieniac.

W czasie wykonywania prac warsztatowych uczniowie powinni poshugiwaé si¢

wilasciwymi narzedziami, przyrzadami lub pomocami dydaktycznymi.

Uczen pracujacy w zespole powiadamia nauczyciela i wszystkich wspotpracujacych

o przystapieniu do wigczania napigcia wzglgdnie uruchamiania maszyny.

Obowiazuje zakaz uzywania urzadzen niesprawnych — powinny one by¢ wyraznie

oznaczone i zabezpieczone przed uruchomieniem.



9. Uszkodzone narzedzia, przyrzady, pomoce zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownika
musza by¢ natychmiast zwrdcone nauczycielowi lub prowadzacemu zajecia w danej
grupie.

10. W przypadku wystgpienia porazenia pragdem elektrycznym nalezy postgpowaé w mysl
obowiazujacych przepiséw o ratowaniu porazonego.

11. O wystgpieniu zagrozenia lub zaistniatym wypadku nalezy natychmiast zawiadomié
nauczyciela prowadzacego zajecia.

12. Kazdy wypadek, nawet blahy, uczen natychmiast zglasza nauczycielowi
prowadzacemu zajecia - dotyczy to rOwniez najmniejszego skaleczenia, uszkodzenia
maszyny, urzadzenia i narzedzi.

13. Przy kazdym urzadzeniu technicznym powinna by¢ umieszczona instrukcja obshugi.

14. Prowadzacy zajgcia obowigzany jest przed ich rozpoczgciem sprawdzi¢ czy maszyny,
urzadzenia i instalacje sa sprawne technicznie i odpowiadaja przepisom bhp.

Krakow, dn. 16 listopada 2017r.



